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PROVOZNI RAD MIKROJESLI HABRINA
1.Udaje o zafizeni:

Nazev: Mikrojesle Habfina

Provozovatel: Obec Habfina

Se sidlem: Habfina 28, 503 03 Smitice IC: 00268755

Zastoupena: Radovanem Sutriepkou, starostou

Misto provozu: Habtina 28, 503 03 Smifice

Odpovédna osoba za péci o déti: Martina Kunstmiiller Venclova, Monika Pejchalova
Zastupujici pecujici osoba: Dagmar Rybova

2. Popis zaiizeni:

Poslanim mikrojesli je zajisténi péce pro déti od Sesti mésict do Ctyf let, kapacita zatizeni je
stanovena na Ctyfi déti v jeden okamzik. V rdmci péce se zaméfujeme na podporu rozvoje deti
cestou piirozené vychovy, polozeni zakladl uceni, zdravotnich a socidlnich navykt na zakladé
jejich schopnosti, zajmu a potieb a zejména na individualni ptistup. Péce o déti odpovida vékovym
a individualnim potfebam déti.

Pracovnici - pozadavky: piima péce o déti - chiivy - pozadovana zkouSka Chliva pro déti do
zah4jeni povinné skolni dochazky nebo jiné odpovidajici odborné vzdelani.
Ostatni pracovnici — pomocny personal — pozadovano minimaln¢ zakladni vzdélani.

3. Podminky provozu:

Ptichod déti je mozny od 7:30 hodin, dité musi byt vyzvednuto do 15:30 hodin.
Po pfichodu se déti prevléknou v Satné, své véci si ukladaji do skiiiikky oznacené svoji
znackou.

Ptipadné provozni omezeni mikrojesli bude vzdy projednano s rodici predem.

Rodic¢ je povinen piedat dité osobné pracovnici mikrojesli a ma povinnost nahlasit jakékoliv
zmény v chovani anebo ve zdravotnim stavu ditéte. Rodice dale maji povinnost neprodlené nahlasit
vyskyt infekéniho onemocnéni v rodiné a veskeré udaje o zdravi ditéte, po vyléCeni ptipadného
infek¢niho onemocnéni piijimame dit€¢ do mikrojesli s potvrzenim Iékaie. Onemocni — li dité béhem
dne ve skolce, jsou rodice telefonicky kontaktovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dite.
Do kolektivu mlize byt ptijato pouze dité¢ zdravé, pracovnice maji pravo v z4jmu zachovani zdravi
ostatnich déti nepfijmout do mikrojesli déti se silnym nachlazenim ¢i jinymi infekénimi
onemocnénimi. Pracovnice mé pravo pozadovat od rodict ditéte 1€karské potvrzeni o ukonceni
nemoci ditéte a souhlas 1€kate s jeho navratem do kolektivu déti.

Pokud bude dit¢ z mikrojesli vyzvedavat jiny, nez zakonny zastupce, je tieba, aby byla
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uvedend osoba zapsana ve formuléfi, ktery se vypliuje pfi prijeti ditéte do mikrojesli. Pracovnice
odpovidaji za déti od doby, kdy dit€¢ pfevezmou od rodic¢ti nebo jimi povéienych zastupct, az do
doby, kdy je opét rodi¢im nebo jejich zastupcim predaji.

Vsechny déti v mikrojeslich jsou v dob¢ pobytu pojistény.

Déti se pievlékaji do vlastniho obleCeni, prezouvaji se do vlastnich preziivek. DEti nesmi do
mikrojesli nosit nebezpecné a cenné predmeéty; hracky po dohod¢ s pracovnici mikrojesli. Déti musi
mit své véci oznacené, podepsané.

Vybaveni ditéte:
* Prezivky

*  Pyzamo

* Nahradni obleceni a spodni pradlo
* Plasténku a holinky

* Pleny a vlh¢ené ubrousky

* dopoledni svacinu, obéd a odpoledni svacinu

4. ReZim mikrojesli:

Rezim dne je obecné stanoven nésledovné, pracovnice mikrojesli jej vSak ptizplsobuji aktudlnimu
slozeni skupiny déti ptitomné v mikrojeslich s tim, Ze dbaji na individudlni pfistup a navyky déti.

7:30 — 8:30 pfedavani déti do mikrojesli, hra

8:30 — 9:00 osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00 — 10:00 pohybové a hudebni aktivity, ¢teni, tvofeni, uvnitt ptipadné venku
10:00 — 11:00 pobyt venku

11:00 — 12:00 osobni hygiena, obéd

12:00 — 14:00 odpocinek

14:00 — 14:30 osobni hygiena, odpoledni sva¢inka

14:30 — 15:30 volna ¢innost, hry, aktivity orientované podle z4jmu déti

Pohybové aktivity jsou zafazovany béhem dopoledniho fizeného programu, eventuelné
béhem odpoledne. Déti chodi ven kazdy den (vyjma neptiznivého pocasi). DEti navstévuji blizka
htisté dle domluvy na dany den. Odpocinek a odpocinkové aktivity jsou kazdy den po obéde¢.

Denni fad je flexibilni, aby mohl reagovat na aktudlni zmény ¢i aktudlné zménéné potieby
deéti.

Déti se stravuji 3x denné. Stravu pro déti piinési rodi¢e v ozna¢enych nddobach, servirovani
stravy a obsluhu déti pfi jidle zajiSt'uji pracovnice mikrojesli.
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5. Povinnosti rodicii a zakonnych zastupciui:

* Zajistit, aby pfihlaSené dit¢ dochazelo fadné do mikrojesli a bylo vzdy pieddno osobné
pracovnici mikrojesli.

* Nabhléasit neptitomnost ditéte v mikrojeslich pracovnici mikrojesli osobné nebo telefonicky
vzdy do 8:00 h

* Pfedat do mikrojesli pouze dité zcela zdravé.

* Nabhlésit zmény v dulezitych osobnich tdajich ditéte (zména trvalého bydlisté, tel. Cisla,
zdravotni pojisStovny, zména zdravotniho stavu).

* Na vyzvani vedouci centra se osobn¢ ucastnit projednavani zavaznych otdzek tykajicich se
ditéte nebo poruSovani provozu mikrojesli.

* DodrZovat stanovenou organizaci provozu a vnitini rezim mikrojesli

6. Zpuisob zajisténi a skladovani pradla:

Vsechny luzkoviny jsou ménény 1x za dva tydny, v pfipadé potieby Castéji. Ruéniky jsou ménény
jednou za tyden, v piipadé potieby Cast&ji. Spinavé pradlo je skladovano v prostorach k tomu
uréenych. Cisté pradlo je skladovano v tiloznych prostorach mikrojesli (horni police skiiné na
lehatka a lazkoviny).

7. Uklid:

Denni tklid je provadén dle platného rozpisu, denné je provadéno setieni podlahy na vlhko,
vyluxovani koberct, setfen prach, otfeny okenni parapety, kliky, nadrzky na vodu WC, zadchodové
misy, no¢niky. Prkénka a umyvadla jsou myta dezinfekénim prostfedkem. Nadobi a nadoby na
potraviny se umyvaji denn¢ po jejich pouziti. Miniméln¢ dvakrat rocné je provadén generalni tklid
prostor mikrojesli (umyti oken, svitidel).

8. Vedeni deéti:

* ke zdravému Zivotnimu stylu, cely proces je podporovan dil¢imi programy,

* k poznavani své identity ve vztahu k druhym a k okoli tak, Ze ziskavaji pozitivni zkuSenosti,
*  kpéci o své zdravi,

* k vyvoje zodpovédnosti za své oblékani a kazdodenni osobni hygienu,

* k dobrému chovani pii stolovani,

* k bezpecnému pohybovani v blizkém okoli,

* kvytvoteni zdravych zZivotnich navyku a postoji,

* k ¢innosti ve vychove spolecenského chovani a pravidel spolecenského styku,

* k pozitivnim vztahlim k lidem a nendsilnému chovani.
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9. Urazy

Veskeré¢ urazy jsou evidovany v knize turazli. Pracovnice mikrojesli neprodlené zajisti
zakladni oSetieni a v pfipad¢ potieby zajisti doprovod zranéného ditéte do zdravotnického zatizeni a
zpét nebo domi. O udalosti a provedenych opatienich informuje neprodlené zakonného zéastupce
ditéte.

10. Pripominky a stiznosti

Stiznost, ozndmeni a podnéty k praci mikrojesli 1ze podavat u pracovnic mikrojesli, které je
predaji starostovi a ten je vyiidi.

V Habtiné dne 1. ledna 2020
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